CONG TY TNHH LAM NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
1 DUONG LINH - DLF1 Péc lap — Tw do — Hanh phiic

i BQ}, Clldflj Ngay 24 thdng Z-ndm 2024

CAC CHINH SACH LAO PONG CUA CONG TY TNHH LAM
NGHIEP 1 DUONG LINH

-Cdn cit BY ludt Lao dong ngay 20/11/2019;

-Cdn cit theo Nghi dinh 38/2022/ND-CP ban hanh ngay 1/7/2022 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan mot so diéu cia bo ludt lao dong vée
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

- Cdn cit cde cong wée cia Té chire Lao dong Quoc té (ILO);
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- Can cit Ludt, phong chéng tham nhiing s6 36/2018/QHI14, ngay
20/11/2018 cua nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;,

- Cdn cir 16 chite san xudt kinh doanh va (6 chitc sin xudt lao dong
trong Cong ty;

Sau khi trao doi thé’ng nhdt véi Ban Gidm Déc, Giam déc ban hanh
néi quy lao dong trong Cong ty nhi sau:



Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG, PINH NGHIA

1. Noi dung va muc dich

Noi quy lao dong 1a nhitng quy dinh vé ky luat lao /dong ma ngudi lao dong phai
thuc hién khi lam viéc tai Cong ty; quy dinh viéc xtr ly dbi voi ‘nguoi lao dong o6 hanh
vi vi pham ky luat lao dong; quy dinh trach nhiém vét chit dbi véi ngudi lao dong vi
pham ky ludt lam thiét hai tai san cua Cong ty.

2. Pham vi 4p dung

No6i quy lao dong 4p dung dbi véi tit ca moi ngudi lao dong 1am viée trong Cong
ty TNHH Lam nghiép 1 Duong Linh (DLF1) theo cac hinh thirc va cac loai hop déng
lao dong, ké ca ngudi lao dong trong thai gian thir viée, hoc nghé;

Dbi v6i ngudi lao dong tham gia & vi trf Phé nhom trong ban dai dién nhém ho
quan ly rimg FSC Duong Linh tai huyén Luc Nam va céc truéng Nhom cap thon: chi
ap dung mot s6 diéu khoan.

3. Dinh nghia

1. Nguoi lao déng 1a ngudi 1am viée cho nguoi str dung lao dong theo thoa thuén,
duoc tra lvong va chiu sy quan ly, diéu hanh, gidm sat ctia ngudi st dung lao dong.

2. Nguwoi sit dung lao dong 1a doanh nghiép, co quan, t6 chirc, hop tac x4, ho gia
dinh, c4 nhan ¢6 thué mudn, st dung nguoi lao dong lam viéc cho minh theo thoa thuén;
trudong hop nguoi str dung lao dong 1a ca nhan thi phéi cé niang luc hanh vi dén su day
du.

3. Cudng bitc lao dong 1a viéc dung vii luc, de doa dung vii lyc hodc cac thu doan
khac dé ép budc nguoi lao dong phai lam viéc trai y mudn ctia ho.

4. Phdn biét doi xir trong lao dgng la hanh vi phan biét, loai trir hodc uu tién
dua trén ching toc, mau da, ngudn gbc quéc gia hodc ngudn gbe xa hoi, dan toc, g101
tinh, do tudi, tinh trang thai san, tinh trang hén nhan, ton gido, tin ngudng, chinh kién,
khuyét tat, traich nhiém gia dinh hodc trén co s tinh trang nhiém HIV hodc vi ly do
thanh lap, gia nhép va hoat dong cong doan, to chirc cua ngudi lao dong tai doanh nghiép
¢6 tac dong lam anh hudng dén binh déng vé co hoi viéc 1am hozc nghé nghiép.

Viéc phan biét, loai trir hodc uu tién xudt phat tir yéu cau dac thu cua cong viéc
va cac hanh vi duy tri, bao vé viéc lam cho nguoi lao dong dé bj t6n thuong thi khéng
bi xem 1a phan biét ddi xu.

5. Quay réi tinh duc tai noi lam viéc 1a hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc cta bat ky
ngudi nao dbi véi ngudi khéc tai noi lam viée ma khéng duge nguoi d6 mong muon
hodc chap nhan. Noi lam viéc la bat ky noi nio ma ngudi lao dong thuc té 1am viéc theo
théa thuin hodc phan cong cua ngudi str dung lao dong.

6. Tham nhiing la hanh vi ctia nguoi cé chirc vu, quyén han da loi dung chire vu,
quyén han dé vi vu logi.
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CHUONG II
CHINH SACH VE THOI GIO LAM VIEC - THOI GIAN NGHI NGO1

1. Thoi gio 1am viéc va nghi ngoi

a. Thoi gio lam viéc:

- Thoi gian lam viéc trong tuan:

+ S gio: 44 gio/tuan

+ 86 ngay: 5.5 ngay

+ Ngay cu thé: Tl thit Hai dén sang thir Bay
- Thoi gian lam viéc trong ngay:

+ S6 gio: 08 gid/ngay

+ Sang: Tir 7:30 dén 11:30

+ Chiéu: Tir 13:00 dén 17:00

b. Thoi gio nghi ngoi:

- Nghi trua: Tir 12:00 dén 13:00
- Nghi hang tuan: chiéu Thir Bay va Chu nhat.

Thoi gian lam viéc c6 thé dugc di€u chinh dya trén yéu ciu cong viéc hodc di€u

kién thuc té. Viéc diéu chinh s& dugc thong bao trudc t6i ngudi lao dong.

Trudng hop do tinh chét cong viéc phai lam viéc trong nhitng ngay nghi tuan va

gity nghi thi s& duoc bd tri nghi ludn phién vao thoi gian thich hop.

2. Nghi ngay 1&

cu thé:

Ngudi lao dong duge nghi lam viée, hudng nguyén luong 10 ngay 1€ trong nam,

+ Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01/01 duong lich)

+ Tét Nguyén dan: 05 ngay (ngay 01/01 am lich)

+ Gib T6 Hung Vuong: 01 ngay (mdng 10/3 am lich)

+ Ngay Chién thang: 01 ngay (30/4 dwong lich)

+ Ngay Qudc té Lao dong: 01 ngay (01/5 duwong lich)

+ Ngay Qudc Khanh: 02 ngay (02/9 dt;cmg lich va ngay 01/09 hoac 03/09).

Néu nhiing ngay nghi trén trang vao ngay nghi hang tuan thi ngudi lao dong duoc

nghi bu vao ngay tiép theo hoac theo sy sap xép ctia Giam ddc Cong ty.

3. Nghi phép nam

a. Ngudi lao dong c¢6 du 12 thang lam viéc tai Cong ty thi dugce nghi 12 ngay

phép ndm hudng nguyén luong.

b. Ddi vé6i trudong hop lam khong di nam (1am viée dudi 12 thang):
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Lay s6 ngay nghi hang nam cong voi s6 ngay dugc nghi tang thém theo thdm
nién (neu ¢b), chia cho 12 thang, nhan véi s6 thang lam viéc thyc té trong nim dé tinh
thanh s ngay dugc nghi hang nam.

K&t quéa phép tinh lay tron sb hang don vi, néu phan thap phan 16n hon hoic bang
0,5 thi lam tron 1€n 01 don vi.

c. Ctr 05 nam 1am viéc tai Cong ty thi s6 ngy nghi hang nam dedc tang thém 01
ngay.

d. Lich nghi phép hang nam:

- Mdi thang ngudi lao dong duge nghi 01 ngay, néu khong nghi thi ngay phép do

s& cong don vao nhiing thang sau. Nhan vién ciing c6 thé sir dung mot 1an phép nam néu
khong anh hudng dén cong viéc.

- Khi nguoi lao dong mudn nghi phép phai lam don xin phép va dugc sy dong y
cia nguodi quan ly truc tiép hodc Giam dbc. Néu c6 bét ky thay dbi nao anh huong dén
lich nghi phép, ngudi lao dong phai thong bao ngay cho ngudi quan ly truc tiép hoac
Gigm dbc. Bét ky su thay d6i nao vé sb ngay phép da duoc chép thuan trudc d6 s& pha1
tuan thu theo trinh tu ndp don xin nghi phép/duyét phép gidng nhu 14n xin phép ban dau.

_ - Trong cac trudng hop nghi tir 05 ngay trd 1€n thi phai lam don xin phép trude
02 tuan.

- Trudng hop khan cAp, xin nghi trong ngay, ngudi lao dong co thé thong bao
bang dién thoai cho cAp trén ctia minh trude 8 gid sang hom do.

e. Khi nghi hang nam, néu nguoi lao dong di bang dudng bd, dudmg sat, duong
thiy ma s6 ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay thir 03 trd di dugce tinh
thém thoi gian di dudng ngoai ngay nghi hang ndm va chi duoc tinh cho 01 lan nghi

trong nam.
f. Cach giai quyét s6 ngay phép chua nghi hét trong nam:
- Truong hop chua st dung hét thi nhiing ngay nghi nay sé duoc chuyén sang

cho nam ké tiép. Tuy nhién ngudi lao dong phai nghi hét ngay phép ctia minh trude Quy
I clia ndm sau, tirc la truede ngay 30 thang 3 ndm sau.

- Nguoi lao dong do thoéi vige, bi mAt.viéc 1am hodc vi céc ly do khac ma chua
nghi hang nam hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam thi dugc thanh toan bang tién
nhitng ngay chua nghi.

4. Nghi bénh

- Néu ngudi lao dong bi bénh thi nguoi lao dong hoac ngudi than cla ngudi lao

dong phai thong bdo cho Cong ty biét trong thoi gian sém nhat.

- Trudong hop nghi nhidu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi nghi
bénh nguoi lao dong phai ndp don xin nghi bénh cing véi giay xac nhan ctia co s kham,
chita bénh, néu khong s& bi khiu trir vao ngay phép nam.

- Trong thoi gian nghi bénh theo chi dinh ctia co s& kham, chita bénh, nguai lao
dong dugc hudng ché do Om dau theo quy dinh cia BHXH.

- Thoi gian toi da nguoi lao ddng duoc hudng trg cap 6m dau nhu sau:

z



+ 30 ngay/nam néu da déng BHXH duéi 15 ndm;
+ 40 ngay/nam néu da déng BHXH tr 15 ndm dén dudi 30 nam;
+ 60 ngay/nam néu da déng BHXH tr 30 nam trd 1én.
5. Nghi thai sdn
a. Pbi v6i lao dong nir
* Thoi gian nghi:
- Lao dong nit dugc nghi trude va sau khi sinh con la 06 thang.

- Trudng hop lao dong nit sinh doi trd 1€n thi tinh tir con thir hai tr6 di, cb mdi
con, nguoi me duge nghi thém 01 thang.

- Thoi gian nghi trudce khi sinh t61 da khong qud 02 thang.
* Ché dp thai sin:

Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nit duoc hudng ché do thai san theo quy dinh
cta phép luat vé BHXH.

* Tré lai lam viéc trude khi hét thoi gian nghi thai sdn

- Sau khi nghi it nhit 06 thang, trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy
dinh, néu c6 nhu cau, lao dong nit phéi thong bao cho nguoi quan ly truc tlep hodc Gidm
dbc it nhét trude 07 ngay va duge su chép thuan ctia ngudi quan ly truc tiép va Gidm
dbe.

- Khi di 1am sém, lao dong nit dugc thanh toan di luvong cho nhitng ngay di lam,
ngoai nhitng khoan tir Quy BHXH.

* Tré lai lam viéc mudn hon thoi gian nghi thai sin:

-Néu nguoi lao dong nghi thai san mudn nghi thém mot thoi gian thi pha1 thong
bao va dugc su chap thudn cua ngudi quan ly truc tiép hodc Giam dbc it nhat true 10
ngay tinh tir ngay két thic ky nghi thai san ciia minh. Nhitng ngay nghi phép thém nay
khéng vuot qua 30 ngay va duge xem nhu la nghi khong huéng luong.

b. Poi véi lao ddng nam

Lao dong nam dang dong BHXH khi v¢ sinh con dugc nghi viéc hudng ché do
thai san nhu sau:

+ 05 ngay lam viéc néu vo sinh thuong;

+ 07 ngay lam viéc néu vo sinh phau thuat, sinh con dudéi 32 tuén tudi;

+ 10 ngay lam viéc néu v sinh doi, sinh ba tro 1én ctr mdi con thi nghi thém 03
ngay lam viéc;

+ 14 ngay lam viéc néu vo sinh dbi tré 1én ma phai phau thuét.

Thoi gian nghi nay duoc tinh trong khoang 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh con.
6. Nghi viéc riéng c6 lwong

Nguoi lao dong ¢6 quyén nghi viéc riéng va huéng di luong trong céc trudng
hop sau:




+ K&t hon: nghi 03 ngay;
+ Con két hon: nghi 01 ngay;

+ B d¢, me dé, bd vo, me vo hodc bd chdng, me chdng chét; vo chét hoac chong
chét; con chét: nghi 03 ngay;

+ Cha nudi, me nudi cia ngudi lao dong hodc coa vo/chdng ngudi lao dong chét:
Nghi 3 ngay.

7. Nghi viéc riéng khong hwéng lwong

- Nguoi lao dong duge nghi khong hudng luong 01 ngay va phai thong bo voi
nguoi quan ly truc tlep hodc Giam ddc khi 6ng nodi, ba ndi, dng ngoai, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; bd hoac me k&t hon; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai ra, nguoi lao dong cé thé thda thuan v&i ngudi sit dung lao dong dé xin

nghi khong hudng luong, tuy nhién chi trong trudng hop ¢6 ly do thét sy chinh dang va -

phai duoc su déng y ngudi quan ly truc tiép hoac Giam dbc.
8. Lam thém gio, lam viéc trong ngay nghi, ngay 12 ¢6 hwéng lwong

a. Lam thém gi¢ 1a khoang thoi gian 1am viée ngoai thoi gio lam viéc binh thuong
dugc quy dinh tai thoi gian lam viéc ciia N§i quy nay.

b. Trong qué trinh hoat dong san xut kinh doanh, néu can nguoi lao dong lam

thém gio, Cong ty s& thong béo va thoa thuan véi ngudi lao dong veé viée lam thém gio,
lam thém vao ngay nghi, ngay 1€ tét. Pam bao:

+ Puoc sy dong v ctia nguoi lao dong;

+ Khoéng quéa 50% s6 gio 1am viéc binh thuong trong 01 ngay; truong hop ap
dung quy dinh thoi gio lam viéc binh thuong theo tuan thi tong s6 gid' 1am viéc binh
thuong va s6 gio 1am thém khong qud 12 gid trong 01 ngay; khong qué 40 gid trong 01
thang;

c. Tién lvong 1am thém gid, 1am viéc trong ngay nghi, ngay I& ¢6 hudéng luong:

- Trong ngay lam viéc binh thuong (Twr thar 2 dén sang thir Bdy): Ngudi lao dong
duoc thanh toan 150% tién luong thyc trd cua cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi hang tuan: Ngudi lao dong dugc thanh todn 200% tién luong
thuc tra cia cdng viéc dang lam.

- Trong ngay nghi 1&: Nguoi lao dong dugc thanh toan 400% tién luong thuc tra
ctia cong viéc dang lam.

d. Nguoi st dung lao dong co quyén yéu cau nguoi lao dong lam thém gio vao
bat ky ngay nao va nguoi lao dong khdng dugc tix chdi trong cac truomg hop sau day:

- Thyc hién 1€nh dong vién, huy dong bao dam nhiém vu quéc phong, an ninh
trong tinh trang khan cp vé qudc phong, an ninh theo quy dinh ctia phap luét;

- Thuc hién cac cong viéc nham bao vé tinh mang con ngudi, tai san clia co quan,
td chire, ca nhan trong phong ngira va khac phuc hiu qua thién tai, hoa hoan, dich bénh
va tham hoa.



CHUONG III
CHINH SACH VE TRAT TU NOI LAM VIEC

1. Thye hién céng viée dwoe giao

- Ngudi lao dong c6 trach nhiém thyc hién ding céc cdng viéc dugce giao theo
hop dong lao dong da ky ket.

- Tuén tht theo sy phan cong, sap xép cong viée ctia ngudi quan ly truc tiép hodc
giam doc.

- Tuén thu thoi gian lam viée va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Diéu 5 cia
Nbi quy nay, khong di lam tré hoac vang mat ma khong xin phép hodc khong ¢6 ly do
chinh dang. Phai thong bao cho cAp trén biét mdi khi roi vi tri 1am viéc hodc ra ngoai

cong tac.

- Trong gio lam viéc khong duoc lam bét cir cong viée riéng ndo ngoai cdng viée
duoc giao.

- Khéng gy mat trat tu trong gid lam viéc.

- Khéng dugc ngt trong thoi gian lam vige.
2. Di tré, vé sém va ra ngoai vi muc dich ¢4 nhin

- Trong trudng hop dén tré hodc vang mit khong bao trude vi bi bénh hodc bt
ctr ly do nao khéc, ngudi lao dong phai thong bao ngay cho nguoi quan ly hodc giam
déc qua dién thoai va thong béo ly do dén tré hodc ving mit.

- Nguoi lao dong phai duge Giam ddc hodc ngudi quéan 1y truc tiép chap thuan
trude néu mudn vé sém hodc ra ngoai vi muc dich ca nhan trong gio lam viéc.

- Trong trudng hop khin cép, néu ngudi lao dong khéng ty minh thong bdo hodc
théng bao trude thi ngudi lao dong phai thong bao cho ngudi quan ly truc tlep hodc
Giam déc qua dién thoai hodc nhiing hinh thirc trao ddi khac cang sém cang t6t.

- Néu ving mat ma khong thong béo hodc khdng duge chép thuan trudc theo quy
dinh tai Diéu nay s& dugc xem la nghi khong c6 ly do chinh dang va bi xtr ly ky luét
theo quy dinh.

3. Tac phong, thai d§ l1am viéc noi cong s&

- T4t c4 moi ngudi phai c6 phong thai trang nha va trang phuc thich hop v6i moi
truong lam viéc van phong.

- Nguoi lao dong phai ¢é thai do tich cye, ¢6 tinh than trach nhiém trong céng
viéc.

- Thuc hién giao tiép van minh lich sy véi d@)ng nghiép va cac ddi tac, khach
hang cua Cong ty.

- Khéng duoc ¢6 théi d6 khiém nha dbi v6i khéch hang, cap trén.

4. Trang phuc noi cong sé

- Mac trang phuc cdng s6 thong thuong hoéc ddng phuc ctia Cong ty.
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- Lubn dam bao sach s&, gon gang, lich su.

5. Cac hanh vi bi nghiém ciAm
* Poi vai ngwoi lao dong
a) Hut thude trong khu vie quy dinh khong duge hit thude;
b) Ubng ruou bia trong gid 1am viéc;

¢) Ban tan, cdo budc sai, can tré san xudt hodc ngan can ngudi lao dong khac
thuc hién cong viéc;

d) C6 hanh vi trai dao dirc hodc khong ding dén tai noi lam viéc;
e) C6 y cudng ép, lang nhuc, de doa hodc doa dAm ngudi lao dong khac;
f) Lang nhuc, de doa hoac doa dam déi tac, khach hang ctia Cong ty;

B Cb v gy thuong tich cho ngudi lao dong khac hodc déi tac, khach hang cua
CONG TY;

h) Str dung ma tay trong Cong ty;
i) T6 chirc danh bac trong Cong ty;

j) Tang trii vii khi, chat nd hoac nhiing vat dung nguy hiém hodc bi cAm khac
trong tru s¢ Cong ty;
k) C6 y gay thiét hodc trom cip tai san ctia Cong ty hodc tai san cua ngudi lao
dong khéc;
1) Qudy rdi tinh duc hodc bt ctr hanh vi quy rdi nao khac hodc phén biét déi xir
doi v6i dong nghiép.
* Poi véi ngudi sir dung lao dong
a, Phan biét déi xur trong lao dong.
b, Ngugc dai nguoi lao dong, cudng bic lao dong.
¢, Qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc.

d, Loi dung danh nghia day nghe tap nghé dé truc loi, béc 16t strc lao dong hodc
161 kéo, du dd, ép budc ngudi hoc nghé, ngudi tap nghé vao hoat dong trai phap luat.

e. Str dung lao dong chua qua dao tao hodc chua c6 chimg chi k§ néng nghé qudc
gia dbi véi nghe cong viéc phai st dung lao dong da duoc dao tao hodc phai ¢ chimg
chi k¥ ning nghé quéc gia.

f. Loi kéo, du dd, hua hen, quang c4o gian dbi hodc thi doan khac dé lira gat
ngudi lao dong hodc dé tuyén dung ngudi lao dong véi muc dich mua ban ngudi, béc
16t, cudng birc lao dong hodc loi dqu dich vu vi€c lam, hoat dong dua nguoi lao dong
di lam viéc & nude ngoai theo hgp dong dé thuc hién hanh vi tri phap luat.

h. Str dung lao dong chua thanh nién trai phép luat.

k. Phén biét gidi tinh trong cong viéc
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CHUONG IV
CHINH SACH VE AN TOAN, VE SINH LAO PONG
1. Trach nhiém cia nguwdi sir dung lao dong

- Phai bio dam vé sinh trong mdi trudng lam viéce, cé khong gian, hé théng thong
gi6 va 4nh sédng thich hgp va tuén tht tiéu chuén bao dam sirc khoé cho nguoi lao dong;

- Trang bi tai noi lam viéc nhiing thiét biy té va SO clu thich hop; cung cAp day
d thiét bi bao ho lao dong khi bat dAu lam viéc hodc sudt thoi gian lam viéc;
- Chiu trach nhiém t6 chirc khém strc khoe dinh ky hang ndm cho nguoi lao dong;

- Trang bi bang chi dan vé an toan lao dong, vé sinh lao dong dbi v6i may, thiét
bi, noi lam viéc va dat & vi tri d& doc, dé thiy tai noi lam viéc;

- Lay y kién t& chic dai dién tap thé lao dong tai co s& khi xdy dyng ké hoach va
thuc hién cac hoat dong bao dam an toan lao dong, v€ sinh lao dong.
2. Trach nhiém cia ngudi lao dong

- Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, 1di quy vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong co lién quan dén cong viée, nhigm vy duoc giao:

+ Trudce khi roi khoi vi tri 1am viée, phai vé sinh noi lam viéc, kidm tra thiét bi
dién, nudc tai cho. Bao dam cac thiét bi da dugc tat, khoa can than;

+ Chiu trach nhiém bao dudng, vé sinh cac thiét bi tai vi trf 1am viéc ludn sach
S€;

- Str dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca nhan da duogc trang clp; cac
thiét bi an toan lao dong, vé sinh lao dong noi lam viéc;

- B4o cdo kip thoi véi ngudi c6 trach nhiém khi phat hién nguy co gdy tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép, gdy doc hai hodc su ¢b nguy hiém;

- Tham gia clp ciru va khéc phuc hau qua tai nan lao dong khi c6 1énh cta nguoi
str dung lao dong;

- C6 quyén tir chdi hodc roi bd noi lam viée khi thdy 16 nguy co xay ra tai nan
lao dong, de doa tinh mang hodc stre khoe ciia ban than hodc cho nhiing nguoi khac cho
dén khi su ¢b duoc khac phuc;

- Triét dé chip hanh cac quy dinh, quy ché vé phong chay chita chay.

3. Yéu ciu doi véi viée quan ly sirc khoe nguoi lao dong

a) Viéc quén ly, cham séc sirc khoe, phong chdng bénh nghé nghlep cho nguoi
lao dong phai dugc thuc hién tir thoi diém ngudi lao dong duge tuyén dung va trong
sudt qud trinh lam viéc tai co s¢ lao dong.

b) Viéc bb tri, sap xép vi tri viée lam phai phu hop véi tinh hinh sirc khoe cia
ngudi lao dong déng thoi déap tmg cac yéu cAu sau:
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- Khong bo tri nguoi bi bénh nghe nghiép vao lam viéc tai cac vi tri lao dong ¢6
tiép xuc véi yéu t6 c6 hai g gdy bénh nghé nghiép d6 khi chua kiém soét hodc giam thiéu
duge viée tlep Xac v6i cac yéu t6 ¢6 hai nay;

- Han che bb tri ngudi lao dong bi cac bénh man tinh lam viéc tai nhitng vi tri lao
dong o yéu to ¢ hai lién quan dén bénh dang mac. Trudng hop phai bb tri ngudi lao
dong bi cac bénh man tinh lam viéc tai nhing vi tri lao dong c6 yéu t6 c6 hai lién quan
dén bénh dang miéc thi ngudi st dung lao dong phai gidi thich day du cac yéu t6 c6 hai
dbi voi stc khoe cta ngudi lao dong va chi dugc bb tri lam viée sau khi ¢6 sy dong y
bang vin ban ctia nguoi lao dong.

4. Quan ly va lwu triv Hob so quan 1y sitc khée nguoi lao dong gbm:

a) Ho so sue khde c4 nhan ctia nguoi lao dong;

b) H6 so quén ly tinh hinh strc khoe v bénh tat cta tat ca ngudi lao dong dang
lam viéc tai co s& lao dong (bao gom tai nan lao dong)

CHUONG V

CHINH SACH VE CAC HANH VI QUAY ROI TINH DUC, THAM NHUNG,
CUONG BUC TRONG LAO PONG, PHAN BIET DOI XU

1. Cac dinh nghia:
a) Cac hanh vi quy rdi tinh duc tai noi lam viée
Quiy rdi tinh duc la vi€c dung nhiing 161 1€ hoac hanh vi ¢6 lién quan dén tinh

duc. Muc dich cht yéu la gdy 4nh hudng xau dén danh du va ton thuong nhan phdm ctia
ngudi bi quiy rdi.

Qudy r6i c6 thé thuc hién thong qua 161 né1, nhung ciing ¢6 thé khong can noi ra
mdt cach tryce tlep Nhimg nguoi quay roi tinh duc cling c6 thé sir dung cong nghé hién
dai dé qudy rdi d6i phuong. Chang han nhu gt tin nhén bang hinh anh hoic video c¢6
ndi dung khéng lanh manh.

Déi khi, hanh vi quay 101 ¢ the bién tuéng thanh qudy rdi vé thé xac. Truong
hgp nay xay ra khi ké quay rbi cb gang cutng hon hay dong cham than thé vao déi
phuong. Theo cach goi binh dén thi quay roi tinh duc con ¢6 nghia la “de”.

- Trong mdi truong lam viéc & cong ty, Quéy rdi tinh dyc con biéu hién qua cac
Dé nghi, yéu cau, goi y doi quan hé tinh dyc lay su danh gid wu 4i hodc sy hira hen cong
viéc, luong, thuong.

b) Cac hanh vi tham nhiing

- Tham 06 tai san;

- Nhan héi 1§;

- Khéng thyc hién, thuc hién khong dung hoédc khong dﬁy da nhi€ém vy, cong vu
vi vu loi;
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- Loi dung chirc vu, quyén han dé bao che cho ngudi ¢6 hanh vi vi pham phéap
luat vi vu loi; can trd, can thi€p trai phap luét vao viéc giam sat, kiém tra, thanh tra,
ki€ém toan, di€u tra, truy t0, xét x1r, thi hanh an vi vu loi.
¢). Nhirng hanh vi cuwdng birc lao dong

- Lam dung tinh trang kho khan ctia nguoi lao dong

- Lura gat

- Han ché di lai

- Bi co lap

- Bao lyuc than thé va tinh duc

- Doa nat, de doa

- Gitr gidy to tiy than

- Giir tién luong

- Lé thudc vi ng

- Diéu kién song va lam viéc bi lam dung

- Lam thém gio qua quy dinh
d) Hanh vi phan biét ddi xir

- Ap dung céc diéu kién khéac nhau trong tuyén dung lao déng nam va lao dong
nit doi véi cing mot cong viéc ma nam, nit dé€u c6 trinh do va kha néng thuc hién nhu
nhau, trir truong hop ap dung bién phép thic day binh dang gioi;

- Tur chdi tuyén dung hodc tuyén dung han ché lao dong, sa thai hodc cho thoi
viéc nguoi lao dong vi ly do gidi tinh hodc do viéc mang thai, sinh con, nudi con nho;

- Phéan c6ng cong viéc mang tinh phén biét d6i xur gitta nam va nit ddn dén chénh
léch vé thu nhép hodc dp dung mic trd luong khac nhau cho nhitng nguoi lao dong co
cung trinh do, nang luc vi ly do giéi tinh;

- Khong thuce hién cac quy dinh cua phép luat lao dong quy dinh riéng déi vi lao
dong nit. .

2. Co ché giai quyét vi pham

Péi voi cac hanh vi quéy ri tinh duc: cin thuc hién co ché bao mét dé bao vé
danh ti€ng cho ngudi bi hai. Céan cir trén yéu cau ciia bén nguoi bi hai d€ thong nhat quy
trinh gidi quyét thich hop.

Khoéng chap nhan quiy rdi tinh duc duéi moi hinh thire,

Déi v6i cac hanh vi phan biét dbi xir: Nguoi bi phéan biét can béo cho clp quan
ly dé giai quyét. Chinh sach ctia Cong ty la thuc day binh dang, khong phén bi€t doi xur
dudi moi hinh thic

Cac hinh thirc lao dong cudng birc déu khong duge Cong ty chip nhéan. Cac vi
pham veé cac cac diéu trén s& bi xtr ly theo quy dinh cua Cong ty.
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Vé boi thwong Bodi thuong cong bang* cho ngudi lao dong* dbi voi cac thiét
hai lién quan dén cong viéc

CHUONG VI

HINH THUC XU LY POI VOI POI TUQNG VI PHAM CAC
QUYEN, CAC CHINH SACH CUA CONG TY

1. Hinh thirc xir ly
a. Khién trach bing miéng (16i noi)

- Khién trach bang miéng (16i néi) dbi v6i cac hanh vi vi pham 1an ddu mang tinh
chat nhe khong gay ra hau qua nghiém trong anh hudng dén hoat dong san xuat kinh
doanh cua Cong ty nhu:

+ Trong 1 ndi dung c6ng viéc ¢ su thi€n vi nam hon nit ho4c nit hon nam (phén
biét gidi tinh).

+ C6 nhitng hanh vi xtic pham nhe véi dbi phuong ma khong ¢6 su dong y ctia
doi phuong.

+ Hanh vi ky thi va phan biét d6i xi&r di voi ngudi nhiém HIV.

+ C6 su phén biét déi xir véi nguoi lao dong khuyét tat trong moi van dé lién
quan dén viéc lam.

+ Phat hién c¢6 hanh vi héi 16 cip trén.

+ Bat qué tang c6 hanh vi tham 6 khi chua dugce thuc hién thanh cong.

+ Hanh vi phén biét di xir v&i ngudi cé trach nhiém gia dinh hogic tham gia hoat
dong cong doan....

b. Khién trdch bing vin bin

- Dugce ap dung déi v6i nhimng doi mdng vi pham 1an 2 hodc vi pham lin dau
nhung mang tinh chat ndng gy anh hudng nho t61 Cong ty nhu:

+ Trong 1 ndi dung cOng viéc co6 sy thi€n vi nam hon nit hodc nit hon nam téi
pham lan 2.

+ C6 nhitng hanh vi xtic pham nhe v&i déi phuong ma khong c6 sy dong y cuia
doi phuong tai pham lan 2.

+ Hanh vi ky thi va phan biét dbi xtr d5i véi ngudi nhiém HIV tai pham 1an 2.

+ C6 sur phan biét déi\ X v6i ngudi lao dong khuyét tat trong moi van dé lién
quan dén viéc lam tai pham lan 2.

+ C6 hanh vi tham nhiing dugc tai pham khi d& duoc nhic nhé 1an 1.

+ Hanh vi phan biét dbi xtr v6i ngudi ¢6 trach nhiém gia dinh hodc tham gia hoat
dong cdng doan tai pham lan 2

c. Hinh thirc kéo dai thoi hgn ning lwong khong qud 6 thing hojc chuyén lam cong
tac khdc cé mirc lwong thap hon, trong thoi han toi da la 6 thdng hodic cdch chirc:
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duwgc dp dung dbi véi nguoi lao dpng da bj khién trach bang vin ban ma vin tdi pham
trong thoi gian 3 thang ké tir ngay bi khién trdch.
d. Hinh thirc sa thdi

- P6i v6i nhitng dbi twong vi pham mang tinh nghiém trong, anh huéng 16n t6i
Cong ty.

e. Péi véi trieomg hop vi pham ndi quy lao dpng gay ra hiu qua nghiém trong, vuot
qud khung quy dinh néu trén, thi ngoai vigc nguwoi lao dpng phai boi thuwong ngay
cho Cong ty, ma con co thé bi truy 10 vé trich nhiém hinh su.

2. Trinh ty xir ly ky luét lao dong:

- Mbi hanh vi vi pham chinh sach lao dong chi bi xir Iy mdt hinh thire ky luat
tuong tng. Khi ngudi lao dong c6 nhiu hanh vi vi pham chinh séch lao dong dong thoi
chi 4p dung hinh thirc ky luat cao nhat twong \rng véi hanh vi vi pham nang nhat.

- Khong xu ly ky luat lao dong dbi voi ngudi lao dong vi pham chinh sach lao
dong trong khi méc bénh tdm than hodc mdt bénh khac ma mat kha nang nhan thirc hay
kha nang diéu khién hanh vi ctia minh.

- CAm moi hanh vi xtic pham than thé, nhan pham cua ngudi lao dong khi xir ly
ky luét lao dong.

- CAm dung hinh thirc phat tién thay viéc xir ly lao dong.

- CAm xur ly ky luat vi ly do tham gia dinh cong.

- Dam bao bao mat thong tin, danh tinh cho nguoi lao dong

- Trinh tu xir Iy vi pham ky ludt lao dong: Trude khi Cong ty (ngudi sir dung lao
dong) ra quyét dinh ky luat lao dong bang mjéng hodc bang van ban ddi véi ngudi vi
pham phai tuln theo cac quy dinh sau:

+ Cong ty phai chimg minh duoc 18i ctia ngudi lao dong bang céc chimg cir hodc
ngudi lam chung.

+ Puong su phai c6 mat va cé quyén tu bao chira hodc nhd ludt su, bao chira vién
nhan dan hodc nguoi khac bao chita. Néu duong su van vang mat sau 03 lan théng béo

bang vén ban (mdi 1an cach nhau 10 ngay), thi Cong ty c6 quyén xit ly ky luét va théng
bao quyét dinh ky luat cho duong su biét.

+ Phai c6 su tham gia cia dai dién Ban chdp hanh Cong doan co s, trir trudng
hop xtr ly vi pham ky luét lao dong theo hinh thirc khién trdch bang miéng.

- Trong khi xir ly ky luat phai 1ap thanh bién ban, bao gém céc ndi dung cha yéu
sau:

+ Ngay, thang, nim, dia diém xir ly vi pham ky luat.

+ Ho tén, chirc vu cta nhitng ngudi ¢ mat.

+ Hé}nh vi vi pham ky luét lao ddng, mirc d6 vi pham, mirc d6 thi€t hai gay ra cho
Cong ty (néu co).

- Thim quyén xir ly ky luat lao dong:
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+ Giadm doc 1a ngudi c6 tham quyén xtr ly ky ludt lao dong. Khi Gidm Péc di
vang s& ty quyén cho Phé Gidam Déc (c6 gidy ty quyén) c6 thim quyén xir ly ky luat
lao dong.

+ Dbi v6i truong hop xtr ly vi pham ky luét lao dong phai ra quyét dinh bang van
ban thi ghi 16 thoi han ky luat. (Trur hinh thac khién trach bang miéng).
+ Dbi v6i trudng hop sa thai, phai c6 quyét dinh ky luat va guri bién ban xir 1y ky

luat dén S¢ Lao dong thuong binh va x3 hoi trong thoi han 10 ngay ké tir khi ra quyét
dinh sa thai.

S ngaylé thang "L ndam 2024
V. ’NGHIEP 1 DUONG LINH

LAM THI HONG THANH
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