CONG TY TNHH LAM NGHIEP2  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUONG LINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic

$6:01.2024/NQLBP-DLE2 ZGI‘Z(?S‘OG ...... Ngay .A4.. thing 06 nam 2024

CAC CHINH SACH LAO PONG CUA CONG TY TNHH LAM
NGHIEP 2 DUONG LINH

- Can cir B lugt Lao dong ngay 20/11/2019;

- Can cit theo Nghi dinh 38/2022/ND-CP ban hanh ngay 1/7/2022
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din mét sé diéu cua bé ludt lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

- Can cik cdc cong wée cua Té chire Lao dong Quéc té (ILO).

- Can cir Ludt, phong chong tham nhiing s6 36/2018/0H14, ngay
2071172018 cua mede Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam;:

- Cdn ¢t 16 chike san xudt kinh doanh vé 16 chire sén xuds lao dong
trong Cong ty;

Sau khi trao doi théng nhét véi Ban Gidm Déc, Gidm déc ban hénh
noi quy lao dong trong Céng ty nhur sau:



Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG, PINH NGHIA

1. N6i dung va muc dich

Noéi quy lao dong 1a nhitng quy dinh vé ky ludt lao dong ma nguoi lao dong
phai thuc hi¢n khi lam viéc tai Cong ty; quy dinh viéc xur Iy ddi vé6i nguoi lao dong co6
hanh vi vi pham ky ludt lao dong; quy dinh trach nhiém vat chit ddi véi nguoi lao
dong vi pham ky luat lam thiét hai tai san cta Cong ty.

2. Pham vi 4p dung

Noi quy lao dong &p dung ddi véi tit ca moi nguoi lao dong lam viée trong
Cong ty TNHH Lam nghiép 2 Duong Linh (DLF2) theo céc hinh thitc va cac loai hop
dong lao dong, ké ca ngudi lao dong trong thoi gian thir viée, hoc nghé;

Déi v6i ngudi lao dong tham gia ¢ vi trf Phé nhém trong ban dai dién nhém ho
quan ly rimg FSC va VFCS/PEFC Duong Linh tai huyén Pinh Lap va céc trudng
Nhom cép thon: chi 4p dung mét sé diéu khoan

3. Dinh nghia

1. Nguoi lao dong la nguoi lam viéc cho ngudi st dung lao dong theo thoa
thuén, dwoc tra lwong va chiu sy quéan ly, diéu hanh, gidm sét cua nguoi st dung lao
dong.

2. Nguoi su dung lao dong la doanh nghiép, co quan, td chuc, hop tac x&, ho
gia dinh, ca nhan c6 thué mudn, sir dung ngudi lao dong lam viée cho minh theo théa
thuén; truong hop ngudi sir dung lao dong 14 c4 nhan thi phai ¢6 nang luc hanh vi dan
su day du.

3. Cudng birc lao dong la viée dung vii luc, de doa ding vil luc hodc cac thu
doan khac dé ép budc nguoi lao dong phai lam viée trai y mudn cia ho.

4. Phdn biét déi xir trong lao dong la hanh vi phan bi€t, loai trir hodc vu tién
dua trén chung tdc, mau da, nguén goc qudc gia hodc nguén goc xa hoi, dan toc, gioi
tinh, do tuoi, tinh trang thai san, tinh trang hon nhén, tén gido, tin ngudng, chinh kién,
khuyét tat, trach nhiém gia dinh hoac trén co sO tinh trang nhiém HIV hozc vi ly do
thanh 14p, gia nhdp va hoat dong cong doan, to chirc cua nguoi lao dong tai doanh
nghiép c6 tac dong lam anh hudéng dén binh ding vé co hoi viéc lam hozc nghé
nghiép.

Viéc phan biét, loai trir hodc wu tién xuat phat tir yéu cu dac thu cta cong viéc
va cac hanh vi duy tri, bao vé viéc lam cho ngudi lao dong dé bi ton thuong thi khong
bi xem 1a phan biét dbi xu.

5. Qudy réi tinh duc tai noi lam viée 13 hanh vi ¢6 tinh chat tinh duc cia bat ky
ngudi ndo ddi véi ngudi khéc tai noi lam viéc ma khong dugc ngudi do mong muon
hodc chép nhan. Noi lam viéc 13 bat ky noi nao ma ngudi lao dong thuc té lam viéc
theo thoa thudn hodc phédn cong ctia ngudi st dung lao dong.



6. Tham nhiing 13 hanh vi cia ngudi ¢6 chtc vy, quven han dad loi dung chuc
vu, quven han do vi vu loi.



CHUONG II
CHINH SACH VE THOI GIO LAM VIEC - THOT GTAN NGHI NGOI

1. Thoi gio' lam viéc va nghi ngoi
a. Thoi gio lam viéc:

- Thoi gian lam viée trong tuan:

+ 86 gio: 44 gid/tuan

+S6 ngay: 5.5 ngay

+ Ngay cu thé: Tir thr Hai dén sang thir Bay

- Thoi gian lam viéce trong ngay:

+ 86 gio: 08 gid/ngay

+ Sang: Tir 7:30 dén 11:30

+ Chiéu: Ttr 13:00 dén 17:00
b. Tho1i gio nghi ngoi:

- Nghi trua: Tir 12:00 dén 13:00

- Nghi hang tudn: chiéu Tht Bay va Chu nhat.

Thot gian lam vige co thé duoce diéu chinh dua trén yéu cau cong viéc hodc
diéu kién thuc té. Viéc didu chinh s& dugc thong bdo trude toi ngudi lao dong.

Trudong hop do tinh chét cong viée phai lam viée trong nhitng ngay nghi tuan
va giv nghi thi s& dugc bé tri nghi ludn phién vao thoi gian thich hop.

2. Nghi ngay I&

Nguoi lao dong duoc nghi lam viée, huong nguyén luong 10 ngay 1€ trong
nam, cu thé:

+ Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01/01 duong lich)

+ Tét Nguyén dén: 05 ngay (ngay 01/01 am lich)

+ Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay (mdng 10/3 4m lich)

+ Ngay Chién thing: 01 ngay (30/4 duong lich)

+ Ngay Qudc té Lao dong: 01 ngay (01/5 duong lich)

+ Ngay Qudc Khéanh: 02 ngay (02/9 duong lich va ngay 01/09 hoic 03/09).

Néu nhitng ngay nghi trén trung vao ngay nghi hang tudn thi ngudi lao dong
duoc nghi bu vao ngay tiép theo hodc theo su sap xép ctia Gidm ddc Cong ty.

3. Nghi phép nim

a. Nguoi lao dong ¢6 du 12 thang lam viéc tai Cong ty thi dugc nghi 12 ngay
phép ndm hudng nguyén luong.

b. Pbi véi truomg hop 1am khoéng di nam (1am viéc dudi 12 thang):
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Lay sd ngay nghi hang nam cong vol s6 ngay duoc nghi tang thém theo thdm
nién (neu ¢6). chia cho 12 thang, nhan véi s6 thang lam viée thuc té trong ndm dé tinh
thanh s6 ngay dugc nghi hang nam.

‘ Két qua phép tinh ldy tron sé hang don vi, néu phan thap phan lén hon hoic
béang 0,5 thi [am tron 1€n 01 don vi.

c. Ctt 05 ndm lam viéc tai Cong ty thi sb ngay nghi hang nam duoc ting thém
01 ngay.

d. Lich nghi phép hang nam:

- Mdi thang ngudi lao dong dwgc nghi 01 ngay, néu khéng nghi thi ngay phép

do6 s& cong dén vao nhing thang sau. Nhan vién ciing c6 thé st dung mot lan phép
nam néu khong anh hudng dén cong viéc.

- Khi nguoi lao dong mudn nghi phép phai lam don xin phép va dugc su dong
¥y clia ngudi quan 1y truc tiép hodc Gidm ddc. Néu c6 bét ky thay déi nao anh huong
dén lich nghi phép, nguoi lao dong phai thong bao ngay cho nguoi quan ly truc tiép
hodc Gidm dbc. Bat ky su thay ddi nao vé sb ngay phép da duoc chap thudn trudce do
s& phai tuén thu theo trinh ty ndp don xin nghi phép/duyét phép giéng nhu lan xin
phép ban dau.

- Trong cac trudng hop nghi tir 05 ngay trd 1€n thi phai [am don xin phép trude
02 tudn.

- Truong hop khan cép, xin nghi trong ngay, ngudi lao dong c6 thé théng bdo
bang dién thoai cho cip trén ctia minh trudce 8 g0 sang hom do.

e. Khi nghi hang ndm, néu nguoi lao dong di bang dudng bo, dudng sit, duong
thity ma sb ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tur ngay thtr 03 trd di duoc tinh
thém thoi gian di duong ngoai ngdy nghi hang ndm va chi dwoc tinh cho 01 1an nghi
trong nam.

f. Cach giai quyét s ngay phép chua nghi hét trong ndm:

- Truong hop chua st dung hét thi nhimg ngay nghi nay s& duoc chuyén sang
cho nam ké tiép. Tuy nhién ngudi lao dong phai nghi hét ngay phép cua minh trude
Quy I cta ndm sau, tirc la trude ngay 30 thang 3 nam sau.

- Nguoi lao dong do thdi viéc, bi mét viéc lam hodc vi cac Iy do khac ma chua
nghi hang ndm hogc chua nghi hét sé ngay nghi hang nam thi dugc thanh toan bang
tién nhitng ngay chua nghi.

4. Nghi bénh

- Néu ngudi lao dong bi bénh thi nguoi lao dong hodc nguodi than cua ngudi lao
dong phai thong bio cho Cong ty biét trong thoi gian sém nhat.

- Trudng hop nghi nhiéu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi nghi
bénh ngudi lao dong phai ndp don xin nghi bénh cling véi gidy xé4c nhén cta co s&
kham, chita bénh, néu khong s& bi khau trir vao ngay phép nam.

- Trong thot gian nghi bénh theo chi dinh cua co s& kham, chita b¢nh, nguoi
lao dong dugc hudng ché do 6m dau theo quy dinh cia BHXH.
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- Thri gian t6i da ngudi lao dong duge hudng trg cap dm dau nhu sau:
+ 30 ngay/nam néu da déng BHXH duéi 15 nam:
+40 ngay/nam néu da dong BHXH tir 15 ndm dén duéi 30 nam,;
+ 60 ngay/nam néu da déng BHXH tir 30 ndm trd 1én.
5. Nghi thai san
a. Poi véi lao dong nir
* Thoi gian nghi:
- Lao dong nir dugc nghi trude va sau khi sinh con 1a 06 théng.

- Truong hop lao dong nit sinh ddi tré 1én thi tinh tir con tht hai tré di, ct mdi
con, ngudi me dugce nghi thém 01 thang.

- Thoi gian nghi trude khi sinh t6i da khong qua 02 thang.
* Ché dj thai sdn:
Trong thoi gian nghi thai san, lao dong nit dugc hudng ché d6 thai san theo quy dinh
ctia phap luat vé BHXH.
* Tré lai lam viéc truée khi hét thoi gian nghi thai san

- Sau khi nghi it nhat 06 thang, trude khi hét thoi gian nghi thai san theo quy
dinh, néu ¢6 nhu cau, lao dong nitr phai thong bdo cho nguoi quan ly truc tiép hodc
Gidm ddc it nhat trude 07 ngay va dugc su Chap thudn cua nguoi quan ly truc tlep va
Gidm ddc.

- Khi di lam sém, lao dong nit dugc thanh toan du luong cho nhitng ngay di
lam, ngoai nhitng khoan tir Quy BHXH.

* Tro lai lam viéc mudn hon thoi gian nghi thai sin:

- Néu ngudi lao dong nghi thai san mudn nghi thém mot thoi gian thi phai
thong bo va dugc su chdp thudn cua ngudi quén 1y truc tiép hodc Giam ddc it nhat
truge 10 ngay tinh tir ngay két thuc ky nghi thai san cta minh. Nhitng ngay nghi phép
thém nay khong vuot qué 30 ngay va duoc xem nhu 1a nghi khong huong luong.

b. Doi véi lao dong nam

Lao dong nam dang déng BHXH khi vo sinh con dugc nghi viéc huéng ché do
thai san nhu sau:

+ 05 ngay lam viéc néu v sinh thuong;

+ 07 ngay lam viéc néu v sinh phéu thuét, sinh con dudi 32 tuan tudi;

+ 10 ngay lam viéc néu vo sinh doi, sinh ba tré 1én ctt mdi con thi nghi thém 03
ngay lam viéc;

+ 14 ngay lam viéc néu vo sinh d6i tré 1én ma phai phau thuit.

Thoi gian nghi nay duoc tinh trong khoang 30 ngay dau ké tir ngay vo sinh
con.



6. Nghi viéc riéng co6 lwong

Nguoi lao dong c6 quyén nghi viée riéng va hudng du luong trong céc truong
hop sau:

+ Két hon: nghi 03 ngay;

+ Con két hon: nghi 01 ngay;

+ B6 dé, me dé, bd vo, me vo hodc bd chono me chéng chét; vo chét hoéc
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay;

+ Cha nu6i, me nudi cia ngudi lao dong hodc cia vo/chdng nguvi lao dong
chét: Nghi 3 ngay.
7. Nghi viéc riéng khéng hwéng lwong

- Nguoi lao dong duge nghi khoéng hudng luong 01 ngay va phai thong béo voi
nguot quan ly truc ti€p hodc Gidm ddc khi 6ng noi, ba noi, ong ngoai, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; bd hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

- Ngoai ra, ngudi lao dong c6 thé thoa thuan véi ngudi st dung lao dong dé xin
nghi khong huong luong, tuy nhién chi trong truong hop c6 1y do thét sy chinh dang
va phai duge su déng ¥ ngudi quén Iy truc tiép hodc Gidm ddc.

8. Lam thém gio, 1am viéc trong ngay nghi, ngay 1é c6 hwéng lrong

a. Lam thém gi¢ la khodng thoi gian 1am viéc ngoai thoi gid lam viée binh
thuong duogc quy dinh tai thoi gian 1am viéc ctia Noi quy nay.

b. Trong qud trinh hoat dong san xuit kinh doanh, néu cin nguoi lao dong lam
thém gio, Cong ty s& thong bao va thoa thudn véi nguoi lao dong vé viée lam thém
gio, lam thém vao ngay nghi, ngay 18 tét. Pam bao:

+ Puoc su dong ¥ clia ngudi lao dong;

+ Khong qua 50% sé gid lam viéc binh thuong trong 01 ngay; truong hop 4p
dung quy dinh thoi gio lam viéc binh thuong theo tuan thi téng sd g10 lam viéc binh
thudng va sd gio lam thém khong qua 12 gi¢ trong 01 ngay; khong qua 40 gio trong
01 théng;

c. Tién luong lam thém gio, lam viéc trong ngdy nghi, ngay 1€ ¢6 huong luong:

- Trong ngay lam viéc binh thuong (T tht 2 dén sang thir Bay): Nguoi lao
dong dugc thanh toan 150% tién luong thuc tra cla cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi hang tudn: Nguvi lao dong dugc thanh toan 200% tién luong
thuc trd cua cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi 1&: Ngudi lao dong duge thanh todn 400% tién luong thuc
tra cua cong vigc dang lam.

d. Ngudi st dung lao dong c6 quyén yéu cdu ngudi lao dong lam thém gio vao
bat ky ngay nao va ngudi lao ddng khong duge tir chdi trong céc truong hop sau day:

- Thuc hién [énh dong vién, huy dong bdo dam nhiém vu qudc phong, an ninh
trong tinh trang khan cap vé quéc phong, an ninh theo quy dinh cua phép luét;
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- Thyc hién cac cong viéc nhiam bao vé tinh mang con ngudi, tai san cua co
quan, td chirc, ca nhan trong phong ngira va khic phuc hdu qua thién tai, héa hoan,
dich bénh va tham hoa.

CHUONG III
CHINH SACH VE TRAT TU NOI LAM VIEC

1. Thyc hién cong viéc dwge giao

- Ngudi lao dong c¢6 trach nhiém thuc hién ding céc cong viéc duge giao theo
hop dong lao ddng da ky két.

- Tuan thu theo sy phan cong, sip xép cong viéc cua ngudi quan 1y truc tiép
hodc giam doc.

- Tuén thu thoi gian lam vi¢e va thoi gian nghi ngoi da quy dinh tai Diéu 5 cua
Noi quy nay, khong di 1am tré hogc vang mat ma khoéng xin phép hodc khong c6 Iy do
chinh déng. Phai thong bdo cho cép trén biét mdi khi rdi vi tri lam viée hodc ra ngoai
cong tac.

- Trong gi¢ lam viéc khong duge lam bét cir cong viée riéng nao ngoai cong
viéc duoc giao.

- Khong gdy mat trét tu trong gi0 lam viée.

- Khong duge ngu trong thoi gian lam viéc.
2. Pi tré, vé sém va ra ngoai vi muc dich c4 nhan

- Trong trudng hoo dén tré hodc ving mat khong bdo trude vi bi bénh hodc bat
ct ly do nao khac, nguoi lao dong phai thong béo ngay cho nguoi quan Iy hodc gidm
ddc qua dién thoai va thong béo 1y do dén tré hodc ving mit.

- Nguoi lao ddng phai dugc Gidm ddc hodc ngudi quan Iy truc tiép chp thudn
trude néu mudn v& sém hodc ra ngoai vi muc dich cé nhan trong gio 1am viéc.

- Trong trudng hop khan cép, néu ngudi lao dong khong tu minh thong bao
hodc thdng bdo trude thi nguoi lao ddng phai thong bdo cho ngudi quan 1y truc t1ep
hodc Giam dbc qua dién thoai hodc nhitng hinh thitc trao ddi khac cang sém cang tot.

- Néu Vang mat ma khong thong bdo hodc khong duge chip thuin trude theo
quy dinh tai Pidu nay s& duoc xem la nghi khong c6 ly do chinh ddng va bi xtt Iy ky
luat theo quy dinh.

3. Tac phong, thai d§ lam viéc noi cong s&

- Tét ca moi nguoi phai ¢6 phong théi trang nhd va trang phuc thich hop véi
moi trurong lam viée van phong.

- Nguoi lao dong phai c6 thai do tich cuc, ¢ tinh than trach nhiém trong cong
viéc.



- Thuc hién giao ti€p van minh lich su véi dong nghi€p va cac doi tac, khach
hang cua Cong ty.

- Khéng dugc co thai do khiém nha ddi voi khach hang, cép trén.
4. Trang phuc noi cong s&
- Mic trang phu cong s& thong thuong hodc ddng phuc ctia Cong ty.

- Luon dam bao sach s&, gon gang, lich su.

5. Céc hanh vi bi nghiém cim
* Péi voi nguwoi lao dpng
a) Hut thude trong khu vue quy dinh khong duge hit thudc;
b) Ubng rugu bia trong gio lam viée:
‘ ¢) Ban tan, cédo budc sai, can tr¢ san xuét hoac ngan can nguoi lao dong khac
thuc hién cong viéc;
d) C6 hanh vi trai dao dirc hodc khong dung dén tai noi lam viéc;
e) C6 ¥ cudng ép, lang nhuc, de doa hodc doa dam nguoi lao dong khac;
f) Lang nhuc, de doa hodc doa dam dbi tac, khach hang ctia Cong ty;
8 Cé v gay thuwong tich cho ngudi lao dong khic hodc d6i tac, khach hang cua
CONGTY;
h) Str dung ma tuy trong Cong ty;
i) TH chirc déanh bac trong Cong ty;
j) Tang trt v khi, chit nd hodc nhirg vat dung nguy hiém hodc bi cim khic
trong tru s¢ Cong ty;

k) Co ¥ gdy thiét hodc trom cdp tai san cia Cong ty hodc tai san ctia nguoi lao
dong khac;

1) Qudy rdi tinh duc hogc bat c hanh vi quéy roi ndo khac hodc phén biét doi
xtr doi véi dong nghiép.

* Poi voi nguwdi sit dung lao dong

a, Phan biét doi xi trong lao dong.

b, Nguoc dai nguoi lao dong, cudng buc lao dong.

¢, Quay rdi tinh duc tai noi lam viéc.

d, Loi dung danh nghia day nghgé, tap nghé @ truc loi, béc 10t st lao dong
hoac 161 kéo, du dd, ép budc ngudi hoc nghé, nguoi tap nghé vao hoat dong trai phap
luat.

e. St dung lao dong chua qua dao tao hodc chwa c6 ching chi ky nang nghé
qudc gia d6i voi nghé, cong viéc phai sir dung lao dong da dugc dao tao hodc phai co
ching chi k¥ nang nghé qudc gia.
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f. Loi kéo, du dd, htra hen, quang cdo gian déi hodc thii doan khac dé lira gat
nguoi lao dong hodc dé tuyén dung ngudi lao dong voi muc dich mua ban nguoi, boc
10t, cudng buc lao dong hodc loi dung dich v viéc lam, hoat déng dua ngudi lao dong
di 1am viéc & nudce ngoai theo hgp dong dé thuc hién hanh vi tréi phép luét.

h. St dung lao dong chua thanh nién trai phap luat.

k. Phén biét gidi tinh trong cong viéc

CHUONG 1V
CHINH SACH VE AN TOAN, VE SINH LAO PONG

L. Trach nhiém cda ngwoi st dung lao dong

- Phai bao dam v¢ sinh trong moi truong lam viée, c6 khong gian, hé thong
thong gié va anh séng thich hop va tuan thu tiéu chuin bao dam stc khoé cho nguoi
lao dong;

- Trang bi tai noi lam viéc nhimg thiét bi y té va so cuu thich hop; cung cép
day du thiét bi bao ho lao dong khi bt dau lam viéc hodc sudt thoi gian lam vigc;

- Chiu trach nhiém t6 chtic kham strc khoe dinh ky hang ndm cho ngudi lao
dong;

- Trang bi bang chi dan v an toan lao dong, v€ sinh lao dong déi v6i may, thiét
bi, noi lam viéc va dat & vi tri dé doc, dé thay tai noi lam viéc;

- Lay v kién t6 chuc dai dién tap thé lao dong tai co s¢ khi xdy dung ké hoach
va thuc hién céc hoat dong bao dam an toan lao dong, vé sinh lao dong.
2. Trach nhiém cia ngwoi lao dong

- Chép hanh cdc quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong co lién quan dén cong viéc, nhiém vu duge giao:

+ Trudc khi roi khoi vi tri lam viée, phai v€ sinh noi lam vigc, kiém tra thiét bi
dién, nuéc tai chd. Bao dam cac thiét bi da duoc tat, khoa can than;

+ Chiu trach nhiém bao dudng, vé sinh cac thiét bi tai vi tri lam viéc ludn sach
S€;

- Str dung va bdo qudn cic phuong tién bao v€ c4 nhan da dugc trang cip; céc
thiét bi an toan lao dong, v¢ sinh lao dong noi lam viée;

- Bao cdo kip thoi v6i nguoi 6 trach nhiém khi phat hién nguy co gdy tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép, gdy doc hai hodc su cb nguy hiém;

- Tham gia cap ciru va khéc phuc hau qua tai nan lao dong khi ¢6 1énh cuia
nguoi st dung lao dong;

- C6 quyén tir chdi hodc roi b noi lam viée khi thdy 13 nguy co Xay ra tai nan
lao dong, de doa tinh mang hodc sttc khoe ctia ban thén hodc cho nhitng ngudi khac
cho dén khi su ¢ duoc khic phuc;

- Triét ¢é chdp hanh cac quy dinh, quy ché vé phong chay chita chay.
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3. Yéu ciu doi v6i viéc quan ly sirc khée nguoi lao dong

a) Viéc quan ly, cham séc stic khoe, phong chong bénh nghé nghiép cho ngudi
lao dong phai dugc thuc hién tir thoi didm nguoi lao dong duoc tuyén dung va trong
sudt qua trinh lam viéc tai co sé lao dong.

b) Vi€e bo tri, sap x€p vi tri viée lam phai phu hop v6i tinh hinh strc khée ctia
nguoi lao dong dong thoi dép tmg céc yéu ciu sau:

- Khéng b6 tri ngudi bi bénh nghé nghi€p vao lam viéc tai cdc vi trf lao dong
¢ tiép xuc v6i yeu to c6 hai gdy bénh nghé nghiép d6 khi chua ki€m soét hoic giam
thieu duoc viée ti€p xtc véi cac y€u to co hai nay;

- Han che b6 tri nguoi lao ddng bi cac bénh man tinh lam viéc tai nhitng vi tri
lao dong 6 yéu t6 6 hai lién quan dén bénh dang mac. Truong hop phéi b6 trf ngudi
lao dong bi cdc bénh man tinh lam vigc tai nhitng vi tri lao dong ¢é yéu t0 ¢o hai lién
quan dén bénh dang mac thi nguoi str dung lao dong phai giai thich day du cac yéu td
c6 hai doi véi stre khoe ctia nguoi lao dong va chi dugc bo tri 1am viéc sau khi ¢ su
dong y bang van ban cta ngudi lao dong.

4. Quan ly va lwu triv Ho so quan 1y strc khoe ngwoi lao dong gom:
a) Ho so strc khoe ca nhén cua nguoi lao dong;

b) HO so quan ly tinh hinh strc khoe va bénh tat cua tt ca nguoi lao dong dang
lam vi€c tai co s& lao dong (bao gdm tai nan lao dong)

CHUONG V

CHINH SACH VE CAC HANH VI QUAY ROI TiNH DYC, THAM NHOUNG,
CUGNG BUC TRONG LAO PONG, PHAN BIET HOI XU’

1. Cac dinh nghia:

a) Cac hanh vi qu:?iy rdi tinh duc tai noi lam viéce

Qudy rdi tinh duc 1a viéc dung nhitng 101 1& hodc hanh vi c6 lién quan dén tinh
duc. Muc dich chu yéu la gdy anh huéng xau dén danh du va t6n thuong nhan pham
cua ngudi bi quay roi.

Quéy rdi ¢6 thé thuc hién thong qua 161 noi, nhung ciing ¢6 thé khong can noi
ra mot cach truc tiép. Nhitng ngudi quiy rdi tinh duc cling c6 thé sir dung cong nghé
hién dai dé quay roi doi phuong. Chéng han nhu g tin nhan bang hinh anh hoic
video ¢6 ndi dung khong lanh manh.

Doi khi, hanh vi qudy r6i c6 thé bién tudng thanh qudy réi vé thé xac. Truong
hop nay xay ra khi ké quly r6i cd ging cudng hon hay dong cham than thé vao ddi
phuong. Theo cach goi binh dan thi quay roi tinh duc con c6 nghia 14 “dé”,
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- Trong mo1 trudng lam viée ¢ cong ty, Quay ri tinh duc con biéu hién qua cac
Dé nghi, yéu cau, goi y ddi quan hé tinh duc 14y su danh gid wu 4i hodc su hta hen
cdng viée, luong, thuong.

b) Cac hanh vi tham nhiing

- Tham 0 tai san;

- Nhén héi 1¢;

- Khong thuce hién, thuc hién khdng ding hodc khong d’éy da nhiém vu, cong
vu vi vu loi;

- Loi dung chirc vu, quyén han dé bao che cho ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép
ludt vi vu lot; can trd, can thi€p trai phap luat vao viéc giam sat, kiém tra, thanh tra,
kiém toén, diéu tra, truy td, xét xr, thi hanh an vi vu loi.

¢). Nhitng hanh vi cwdng birc lao dong
- Lam dung tinh trang khoé khan cua nguoi lao dong
- Lura gat
- Han ché di lai
-Bicd lap
- Bao luc than thé va tinh duc
- Doa nat, de doa
- Giit gidy to tiy than
- Giit tién luong
- L& thudc vi no
- biéu kién séng va lam viéc bi lam dung
- Lam thém gio qua quy dinh
d) Hanh vi phéan biét ddi xir
- Ap dung céc diéu kién khéc nhau trong tuyén dung lao dong nam va lao dong

nit doi véi cing mot cong viéc ma nam, nit déu co trinh d6 va kha nang thuc hién nhu
nhau, trir trrong hop &p dung bién phép thuc day binh dang gidi;

- Tt choi tuyén dung hodc tuyén dung han ché lao ddng, sa thai hodc cho thoi
viéc nguoi lao dong vi ly do gidi tinh hodc do viéc mang thai, sinh con, nudi con nho;

- Phan cong cong viéc mang tinh phéan biét doi xtr gifta nam va nit dan dén
chénh léch vé thu nhdp hodc &4p dung muc tra lwong khac nhau cho nhitng nguoi lao
dong c6 cung trinh d9, ndng luc vi ly do gidi tinh;

- Khéng thuc hién cac quy dinh cta phép luat lao dong quy dinh riéng dbi véi
lao dong nfr.

2. Co ché giai quyét vi pham
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Do1 v&i c4c hanh vi qudy tdi tinh duc: can thuc hién co ché bao mat dé bao vé
danh tiéng cho nguoi bi hai. Cén ct trén yéu cau cia bén ngudi bi hai dé thong nhat
quy trinh giai quyét thich hop.

Khong chip nhan quéy rdi tinh duc dudi moi hinh thic.

Déi v6i cac hanh vi phén biét dbi xu: Ngudi bi phan biét can béo cho cép quan
Iy dé giai quyét. Chinh sach cua Cong ty la thiic ddy binh ding, khong phan biét doi
xtr dudi moi hinh thire

Cac hinh thtrc lao dong cudng bic déu khong duoc Cong ty chap nhan. Cac vi
pham vé cac cac diéu trén s& bi xtr ly theo quy dinh ctia Cong ty.

Vé bdi thwong Boi thuong cong bang* cho ngudi lao dong* ddi véi cdc thiét
hai lién quan dén cong viéc

CHUONG VI

HINH THUC XU LY POI VO1 POI TUQNG VI PHAM CAC QUYEN,
CAC CHINH SACH CUA CONG TY

1. Hinh thire xi¥ ly
a. Khién trdach bang miéng (1i néi)
- Khién trach bang miéng (161 n6i) dbi voi cac hanh vi vi pham lan dau mang

tinh chét nhe khong gy ra hu qua nghiém trong anh hudng dén hoat dong san xuat
kinh doanh cua Cong ty nhu:

+ Trong 1 ndi dung céng viée c6 sy thién vi nam hon nit hodc nit hon nam
(phén biét gidi tinh).

+ C6 nhirng hanh vi xtic pham nhe véi dbi phuong ma khong c6 su dong v clia
ddi phuong.

+ Hanh vi ky thi va phan biét déi xtr d6i v6i ngudi nhiém HIV.

+ C6 sy phan biét dbi xir v6i ngudi lao dong khuyét tat trong moi van dé lién
quan dén viéc lam.

+ Phat hién c¢6 hanh vi hdi 16 cép trén.

+ Bét qua tang c6 hanh vi tham 6 khi chua dugc thuce hién thanh cong.

+ Hanh vi phan biét ddi xir v6i nguoi c6 trach nhiém gia dinh hodc tham gia
hoat dong cong doan.. ..
b. Khién trich bdng vin bin

- Puogc ap dung a6i véoi nhimg déi twong vi pham 1an 2 hodc vi pham lan dau
nhung mang tinh chét ning gy anh hudéng nho téi Cong ty nhu:

+ Trong 1 ndi dung cong viéc cé su thién vi nam hon nit hodc nit hon nam tai
pham l4n 2.
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+ C6 nhitng hanh vi xtc pham nhe véi dbi phuong ma khong c6 su dong ¥ cua
a6i phuong tai pham lan 2

+ Hanh vi ky thi va phan biét ddi xtr ddi v&i nguoi nhiém HIV tai pham lan 2.

+ C6 su phan biét ddi xtr v6i ngudi lao dong khuyét tat trong moi vén dé lién
quan dén viéc 1am tai pham lan 2.

+ C6 hanh vi tham nhiing duge tai pham khi d3 dwoc nhic nhé 1an 1.

+ Hanh vi phan biét ddi xir v&i ngudi 6 trach nhiém gia dinh hodc tham gia
hoat dong cdng doan tai pham lan 2

¢. Hinh thirc kéo dai thoi han ndng luwong khéng qud 6 thang hodc chuyén lam
cong tic khdc c6 mikc lwong thip hon, trong thoi han t3i da la 6 thdng hodc cdch
chikc: dwpc dp dung doi vdi ngwoi lao dpng da bi khién trdch bdng vin ban ma vén
tdi pham trong thoi gian 3 thding ké tie ngay bi khién trdch.

d. Hinh thirc sa thdi

- B6i v6i nhitng dbi trong vi pham mang tinh nghiém trong, anh huong 16n téi
Cong ty.
e. Doi véi triwong hop vi pham ni quy lao dpng gdy ra hiu qua nghiém trong, virgt
qua khung quy dinh néu trén, thi ngodi vi¢c nguwoi lao djng phai boi thwong ngay
cho Cong ty, ma con c6 thé bi truy 16 vé trich nhiém hinh su.

2. Trinh tw xi ly ky luit lao dong:

- Mbi hanh vi vi pham chinh sach lao dong chi bi xtr ly mot hinh thic ky luét
tuong tng. Khi ngudi lao dong ¢6 nhiéu hanh vi vi pham chinh sach lao dong dong
thoi chi ép dung hinh thitc ky ludt cao nhét twrong g v&i hanh vi vi pham ning nhat.

- Khong xt ly ky luat lao dong @i v6i nguoi lao dong vi pham chinh séch lao
dong trong khi mac bénh tim thdn hofc mot bénh khac ma mét kha ndng nhan thtc
hay kha niang diéu khién hanh vi cta minh.

- CAm moi hanh vi xtc pham thén thé, nhan pham ctia ngudi lao dong khi xur ly
ky luét lao dong.

- Cam dung hinh thirc phat tién thay viéc xtr 1y lao dong.
- Cam xir Iy ky ludt vi Iy do tham gia dinh cong.
- Dam bao bao mat thong tin, danh tinh cho nguoi lao dong

- Trinh tu xur ly vi pham ky ludt lao dong: Trudce khi Cong ty (nguoi su dung
lao dong) ra quyét dinh ky luét lao dong bang miéng hoic bang van ban ddi véi nguoi
vi pham phai tuén theo cac quy dinh sau:

+ Cong ty phai chimg minh dugc 15i cta nguodi lao dong bang cac ching cir
hodc nguoi lam chimng.

+ Duong su phai ¢6 mét va co quyén tur bao chira h0€1~c nhg‘f luat su, bao chljra
vién nhéan dan hodc nguoi khac bao chita. Néu duong su van ving mit sau 03 lan
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théng béo bang van ban ( mdi lan cach nhau 10 ngay), thi Cong ty c6 quyén xu ly ky
luat va thong bao quyét dinh Iy ludt cho duong su biét.

+ Phai ¢6 sy tham gia clia dai dién Ban chap hanh Cong doan co s&, trir truong
hop xtr Iy vi pham ky luét lao dong theo hinh thirc khién trach bang miéng.

- Trong khi xtr ly ly luat phai lap thanh bién ban, bao gbm céc ndi dung chu
yéu sau:

+ Ngay, thadng, ndm, dia diém xur ly vi pham ky luét.
+ Ho tén, chitc vu cua nhitng nguoi ¢6 mat.

+ Hanh vi vi pham ky luét lao dong, muc d6 vi pham, mirc do thiét hai giy ra
cho Coéng ty (néu co).

- Thdm quyén xtr ly ky luat lao dong:

+ Gidm doc 14 ngudi ¢6 tham quyén Xt ly ky ludt lao dong. Khi Gidm Péc di
vang s& ty quyén cho Phé Giam Déc (c6 gidy iy quyén) c6 thim quyén xtr Iy ky luat
lao dong.

+ Pbi véi truong hop xur ly vi pham ky ludt lao dong phai ra quy ét dinh bang
van ban thi ghi rd thoi han ky luat. (Trir hinh thirc khién trach bang miéng).

+ Ddi véi truong hop sa thai, phai c6 quyét dinh ky luat va g&i bién ban xit ly
ky luat dén S& Lao dong thuong binh va xd hoi trong thdi han 10 ngay ké tir khi ra
quyét dinh sa thai.

Ofmy Son .ngdy /7 thang Oé niam 2024
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